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	Nurodomas terminas arba sutrumpinimas
	
Termino arba sutrumpinimo paaiškinimas

	Bendrovė
	AB „Energijos skirstymo operatorius“.

	Regionas
	Bendrovės Vilniaus, Kauno, Klaipėdos, Šiaulių, Panevėžio, Alytaus, Utenos regionų elektros, apskaitų eksploatavimo skyriai, pastočių eksploatavimo komandos.

	Užsakovas
	Bendrovė (Bendrovės struktūrinis padalinys).

	Rangovas
	Fizinis ar juridinis asmuo, pageidaujantis vykdyti darbus Bendrovės objektuose sudarytų sutarčių tarp jo ir Bendrovės pagrindu, sutarčių tarp jo ir Bendrovės kliento ar nuomininko pagrindu.

	Vartotojas
	Fizinis ar juridinis asmuo, su kuriuo Bendrovė yra sudariusi naujojo vartotojo/ gamintojo elektros įrenginių prijungimo prie operatoriaus elektros tinklo paslaugos sutartį ar elektros įrenginių iškėlimo (rekonstrukcijos) paslaugos sutartį.

	Aprašas
	Šis Nurodymų dėl darbų elektros įrenginiuose ir pavedimų išdavimo, įforminimo, pildymo ir apskaitos proceso aprašas (Aprašas skelbiamas Bendrovės išoriniame tinklalapyje).

	NĮP
	Nurodymų įforminimo programa, skirta formuoti, peržiūrėti, spausdinti, saugoti ir audituoti Nurodymus. NĮP adresas http://public.etic.lt/NIPPublic 

	Nurodymas
	Rašytinė Darbų vadovo užduotis saugioms darbo sąlygoms užtikrinti, vykdant nurodytos apimties darbus, kurioje nustatoma darbo vieta, darbo pradžios ir pabaigos laikas ir saugaus atlikimo sąlygos, brigados sudėtis ir už darbuotojų saugą ir sveikatą atsakingi asmenys.

	Pavedimas
	Rašytinė Darbų vadovo užduotis darbui ir būtinoms darbuotojų saugos ir sveikatos priemonėms užtikrinti, atliekant darbus vienoje darbo vietoje ir ne ilgiau kaip vieną dieną.

	TVS
	Bendrovės Operatyvinio valdymo departamento Tinklo valdymo skyrius.

	OB
	Bendrovės Operatyvinio valdymo komandos operatyvinė brigada.

	Darbų vadovas
	Nustatyta tvarka atestuotas ir turintis nustatytos formos atestatą (pažymėjimą) Bendrovės, Rangovo ar Vartotojo elektrotechnikos darbuotojas, atitinkantis darbų vadovui keliamus teisės aktų reikalavimus ir turintis teisę atlikti darbų vadovo funkcijas. Darbų vadovas gali atlikti darbų vykdytojo, prižiūrinčiojo arba brigados nario funkcijas. Žemosios įtampos elektros įrenginiuose darbų vadovo funkcijas gali atlikti ne žemesnės kaip VK (vidurinės kategorijos) elektrotechnikos darbuotojas. Aukštosios įtampos elektros įrenginiuose darbų vadovo funkcijas gali atlikti tik AK (aukštos kategorijos) elektrotechnikos darbuotojas.

	Operatyvinis darbuotojas
	Bendrovės elektrotechnikos darbuotojas, kuris budėdamas turi teisę vykdyti elektros įrenginių operatyvinę priežiūrą ir (ar) operatyvinius perjungimus.

	Operatyvinis remonto darbuotojas
	Specialiai apmokytas ir parengtas Bendrovės ar Rangovo darbuotojas, kuris eksploatuoja veikiančius elektros įrenginius ir gali juose vykdyti operatyvinius perjungimus.

	I lygio operatyvinis remonto darbuotojas
	Operatyvinis remonto darbuotojas, turintis teisę vykdyti operatyvinius perjungimus 0,4 kV ir 10 kV įtampos Bendrovės veikiančiuose elektros įrenginiuose, išskyrus 10 kV žiedinio tinklo įrenginius.

	II lygio operatyvinis remonto darbuotojas
	Operatyvinis remonto darbuotojas, turintis teisę vykdyti operatyvinius perjungimus 0,4 kV ir 10 kV įtampos Bendrovės veikiančiuose elektros įrenginiuose, įskaitant ir 10 kV žiedinio tinklo įrenginius.

	Operatyvinis žurnalas
	Bendrovėje vedamas žurnalas, kuriame Bendrovės Operatyviniai darbuotojai budėjimo metu registruoja  atliekamus veiksmus (komandas, perjungimus, įžeminimus, Nurodymus, Pavedimus  ir kt.). Operatyvinis žurnalas gali būti ir elektroninės formos.

	Darbų vykdytojas
	Nustatyta tvarka atestuotas ir turintis nustatytos formos atestatą  Bendrovės ar Rangovo elektrotechnikos darbuotojas, kuris atitinka darbų vykdytojui keliamus teisės aktų reikalavimus ir turi teisę atlikti darbų vykdytojo funkcijas. Darbų vykdytojas turi būti ne žemesnės kaip VK (vidurinės kategorijos) elektrotechnikos darbuotojas.

	Prižiūrintysis
	Elektrotechnikos darbuotojas, paskirtas prižiūrėti elektros įrenginiuose arba jų apsaugos zonose dirbančius ne elektrotechnikos darbuotojus arba žemosios įtampos įrenginiuose, esančiuose aukštos įtampos įrenginių patalpose ar teritorijoje, dirbančius elektrotechnikos darbuotojus, turinčius teisę dirbti tik žemosios įtampos įrenginiuose.

	Brigados narys
	Turintis atitinkamą teorinį parengimą ir praktinių įgūdžių bei nustatyta tvarka atestuotas ir turintis nustatytos formos atestatą Bendrovės arba Rangovo elektrotechnikos darbuotojas, atitinkantis brigados nariui keliamus teisės aktų reikalavimus.

	Saugos taisyklės
	Saugos eksploatuojant elektros įrenginius taisyklės, patvirtintos Lietuvos Respublikos energetikos ministro 2010m. kovo 30 d. įsakymu Nr. 1-100 kartu su 2012m. spalio 23 d. įsakymo Nr. 1-207  pakeitimais.

	Instruktavimo tvarka
	AB „Energijos skirstymo operatorius“ Instrukcijų rengimo ir darbuotojų instruktavimo organizavimo subprocesas.

	Įforminimo žurnalas
	Nurodymų registravimo ir pavedimų įforminimo žurnalas.
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2.1. Aprašo reikalavimai taikomi organizuojant ir vykdant darbus Bendrovės objektuose bei Bendrovės elektros įrenginių nuosavybės ir eksploatavimo ribose, taip pat vykdant elektros skaitiklių, prijungtų be bandymo gnybtinų ir/ar srovės transformatorių keitimo/patikros darbus elektros įrenginiuose. 
2.2. Išduodant ir įforminant Nurodymus ir Pavedimus darbams Bendrovės veikiančiuose elektros įrenginiuose, reikia vadovautis Saugos taisyklėmis, bei šiuo Aprašu.
2.3. Nurodymai, Pavedimai ir Įforminimo žurnalai gali būti ir elektroninės formos, jei yra įdiegtos elektroninės priemonės, leidžiančios identifikuoti pasirašančius asmenis ir patvirtinti atliktų įrašų autentiškumą. Elektroninės formos užpildyti Nurodymai turi būti saugomi ne mažiau kaip 30 kalendorinių parų pas darbų vadovus. Elektroninės formos Įforminimo žurnale turi matytis ne mažiau kaip paskutinių 6 mėnesių įrašai.
2.4. Pasikeitus teisės aktų, reglamentuojančių Nurodymų ir (ar) Pavedimų išdavimo, saugos eksploatuojant elektros įrenginius nuostatoms, taip pat tais atvejais, kai šis Aprašas nereglamentuoja tam tikrų su Nurodymų ir (ar) Pavedimų išdavimu, sauga eksploatuojant elektros įrenginius, darbuotojų instruktavimu ar kitų su darbuotojų sauga ir sveikata susijusių klausimų, Bendrovėje turi būti vadovaujamasi ir laikomasi Saugos taisyklių, Instruktavimo tvarkos, kitų galiojančių teisės aktų, taip pat kitų Bendrovės vidaus teisės aktų. 
2.5. Rangovai, pageidaujantys vykdyti darbus Bendrovės objektuose, privalo su Užsakovu sudaryti tarpusavio saugos darbe atsakomybės ribų aktus. Rangovų darbų vykdymą Bendrovės objektuose nustato Rangos darbų vykdymo AB „Energijos skirstymo operatorius“ eksploatuojamuose elektros įrenginiuose bei dujų sistemoje procesų aprašas.
2.6. Nurodymų ir Pavedimų išdavimas ir galiojimas:
2.6.1. Bendrovės eksploatuojamuose veikiančiuose elektros įrenginiuose turi būti dirbama vienu iš nurodytų būdų:
2.6.1.1. pagal Darbų vadovo Nurodymą (darbų sąrašas Aprašo 2 priedas);
2.6.1.2. pagal Darbų vadovo Pavedimą (darbų sąrašas Aprašo 3 priedas);
2.6.1.3. techninės priežiūros tvarka (darbų sąrašas Aprašo 4 priedas).
2.6.2. Darbus Bendrovės ojektuose bei Bendrovės elektros įrenginių nuosavybės ir eksploatavimo ribose organizuoja bei teisę duoti Nurodymus ir (ar) Pavedimus darbams elektros įrenginiuose turi Darbų vadovai. Darbų vadovas, išduodamas Nurodymus ir (ar) Pavedimus, nustato atliktinų darbų apimtis, darbo vietą, darbo pradžios ir pabaigos laiką, organizacines ir technines priemones apsaugai nuo elektros užtikrinti, paskiria atsakingus asmenis ir Brigados narius.
2.6.3. Darbų vadovas, išrašęs Nurodymą, atsako už Nurodyme numatytų saugos priemonių teisingumą ir jų pakankamumą, brigados saugaus darbo organizavimą, kiekybinę sudėtį, pakankamą Brigados narių kvalifikaciją, o asmenys, ruošiantys darbo vietą – už teisingą tų priemonių vykdymą. 
2.6.4. Tuo atveju kai Nurodymą išrašo Bendrovės Darbų vadovas Rangovo Darbų vykdytojui ar Prižiūrinčiajam su brigada pagal Rangovo pateiktą paraišką darbams, tai Bendrovės Darbų vadovas atsako tik už techninių priemonių tinkamumą, pakankamumą saugiai atlikti darbus ir pačio Nurodymo teisingą įforminimą, o Rangovo įmonės vadovas/įgaliotas asmuo atsako už organizacinių priemonių tinkamumą bei pakankamumą saugiai atlikti darbus, už atsakingų asmenų ir Brigados narių paskyrimą, reikiamą jų kvalifikaciją ir brigados kiekybinę sudėtį. Šiuo atveju kai Bendrovės Darbų vadovas perduoda jo išrašytą Nurodymą Rangovo Darbų vykdytojui/Prižiūrinčiajam, kurį instruktuoja prieš perduodamas, tai tolimesnę atsakomybę už Nurodymo vykdymą, išklausęs instruktavimą, prisiima Rangovo Darbų vykdytojas/Prižiūrintysis. Už darbo vietos paruošimą, taip pat darbo vietos aptvėrimą, ženklų iškabinimą, tinkamą leidimą brigadai dirbti, instruktavimo kokybę, už priežiūrą, kad Brigados nariai laikytųsi saugos darbe reikalavimų, darbo ir apsaugos priemonių tvarkingumą, kad darbo vietose uždėti įžemikliai, aptvarai, iškabinti ženklai būtų savo vietose atsako Rangovo Darbų vykdytojas/Prižiūrintysis.
2.6.5. Vartotojo transformatorių pastočių, transformatorinių, skirstomųjų punktų aukštos įtampos įrenginiuose matavimo transformatorių eksploatavimo, montavimo ir tikrinimo darbus organizuoja Vartotojas. Darbai vykdomi pagal Vartotojo Darbų vadovo išrašytą Nurodymą. Bendrovės darbuotojai įtraukiami į Nurodymą kaip Brigados nariai.
2.6.6. Leidimus ruošti darbo vietą ir leisti dirbti pagal Pavedimus bei Nurodymus Operatyvinių darbuotojų valdomuose ar tvarkomuose įrenginiuose duoda tuos įrenginius valdantis budintis dispečeris, visuose kituose elektros įrenginiuose – Darbų vadovas, išdavęs Pavedimą ar Nurodymą, arba kitas darbdavio įgaliotas asmuo. 
2.6.7. Darbų vykdytojui galima išrašyti kelis skirtingus Nurodymus, bet darbai tuo pačiu metu gali būti vykdomi tik pagal vieną Nurodymą.
2.6.8. Dirbant pagal Nurodymus ar Pavedimus, Darbų vadovas, išskyrus budintį dispečerį, instruktuoja Darbų vykdytoją. Šį instruktavimą jis įformina Įforminimo žurnale. 
2.6.9. Nurodymas laikomas galiojančiu, kai antroje Nurodymo lentelėje įforminamas leidimas ruošti darbo vietą ir leisti dirbti pagal šį Nurodymą.
2.6.10. Nurodymas nustoja galioti:
2.6.10.1. kai pasibaigia Nurodyme nurodytas jo galiojimo laikas;
2.6.10.2. kai pasikeičia darbų vykdymo sąlygos, išskyrus derinimo darbus, kai į valdymo grandines reikia įjungti įtampą, jungtuvą pripildyti oro;
2.6.10.3. kai pakeičiamas Darbų vykdytojas;
2.6.10.4. kai, nebaigus visų Nurodyme išvardytų darbų, į įrenginį būtina įjungti įtampą;
2.6.10.5. kai darbus, nurodytus Nurodyme, sustabdo darbuotojų saugą ir sveikatą kontroliuojantys asmenys (Nurodymo galiojimas sustabdomas minėtų asmenų nurodytam laikui).
2.6.11. Pavedimai planiniams darbams išduodami ir į atitinkamą Bendrovės dispečerinę, kurios valdyme yra elektros įrenginiai, kreipiamasi dėl leidimo gavimo ir pranešama apie darbų pradžią telefonu prieš pradedant darbus. Pavedimas laikomas galiojančiu, kai budintis dispečeris Darbų vykdytojui duoda leidimą pasiruošti darbo vietą ir dirbti bei darbų pradžią įformina Operatyviniame žurnale. 
2.6.12. Rangovams vykdant vieno tipo darbus (pvz. šienavimo, trasų valymo darbai ir kt.) keliose transformatorių pastotėse, skirstymo punktuose, transformatorinėse ar viename objekte keliuose prijunginiuose, Nurodymas išrašomas kiekvienam objektui atskirai ne ilgesniam kaip 7 (septynių) kalendorinių dienų laikotarpiui.
2.6.13. Transformatorių pastočių, skirstomųjų punktų, transformatorinių elektros įrenginių apžiūras Rangovų darbuotojai vykdo pagal Rangovo Darbų vadovo išrašytą Nurodymą. Jei Rangovo darbuotojas transformatorių pastotės, skirstomojo punkto, transformatorinių elektros įrenginių apžiūrą atliks kartu su Bendrovės darbuotoju ( kuris turi teisę vienasmeniškai atlikti apžiūras), tai darbai vykdomi techninės priežiūros tvarka, apie jų pradžią ir pabaigą informuojant tuos įrenginius operatyviai aptarnaujantį budintį dispečerį.
2.7. Nurodymų įforminimas:
2.7.1. Nurodymai įforminami naudojantis NĮP. 
2.7.2. Nurodymai naudojantis NĮP įforminami visuose Bendrovės struktūriniuose padaliniuose ir Rangovo įmonėse, kurių darbuotojams yra suteiktos NĮP naudotojo teisės. Nurodymas įforminamas kompiuteriu arba ranka pagal paruoštus blankus tik tais atvejais, kai neįmanoma Nurodymo įforminti NĮP, t.y., kai neveikia interneto ryšys prisijungti prie programos, ar neveikia pati NĮP programa, taip pat tais atvejais, kai atliekami darbai, kuriems Nurodymus būtina įforminti nedelsiant arba darbo vietoje. 
2.7.3. Rangovai norėdami gauti prisijungimo prie NĮP teises, elektroniniu paštu info@eso.lt siunčia Aprašo 1 priede nurodytą užpildytą sąrašo formą. Prisijungti prie NĮP galės Aprašo 1 priede pridėto tarpusavio saugos darbe atsakomybės ribų akto galiojimo laikotarpiui. NĮP pasiekiama adresu http://public.etic.lt/NIPPublic . Prie NĮP prisijungti gali tik Darbų vadovai. Rangovų Darbų vadovų prisijungimo prie NĮP vardas sudaromas tokiu principu – jei darbuotojas pirmą kartą gauna prisijungimą prie NĮP, tai jo prisijungimo vardas – pirmos 3 pirmos vardo raidės ir 3 pirmos pavardės raidės (pvz. Vardenio Pavardenio prisijungimo vardas – varpav), jei darbuotojas turėjo prisijungimo vardą prie NĮP ir pakeitė įmonę, tai jo prisijungimo vardas - pirmos 3 pirmos vardo raidės, 3 pirmos pavardės raidės ir 3 pirmos įmonės raidės (pvz. Vardenio Pavardenio perėjusio dirbti į UAB „Elektrikai“ prisijungimo prie NĮP vardas – varpavele). Slaptažodis – įmonės įvestas trumpinys NĮP (pvz. UAB „Elektrikai“ darbuotojų slaptažodis – elektrikai). Prisijungus prie NĮP galima pasikeisti slaptažodį.
2.7.4. Kiekvienas Darbų vadovas, prisijungęs prie NĮP, patenka tiktai į savo asmeninę darbo aplinką. Darbų vadovo pavardę, Nurodymo numerį, išrašymo datą pati programa įrašo automatiškai. Programoje Darbų vadovui leidžiama bet kada 6 mėnesių laikotarpiu peržiūrėti Nurodymą, jį atsispausdinti. Redaguoti Nurodymą leidžiama tik iki dispečerio patikrinimo ir patvirtinimo.
2.7.5. Nurodymas įforminamas kompiuteriu (ne per NĮP sistemą) arba ranka dviem egzemplioriais, užpildant paruoštus blankus. Pildant kompiuteriu arba ranka, galima keisti Nurodymo lentelių eilučių skaičių. Išrašant Nurodymus paruoštuose blankuose, jei 1-oje, 2-oje, 3-oje, 4-oje lentelėse eilučių skaičius per mažas, prie Nurodymo leidžiama pridėti papildomus blankus. Šiuo atveju pirmojo Nurodymo blanko lentelėse reikia įrašyti: „(1-os, 2-os, 3-os, 4-os) lentelės tęsinys Nurodyme Nr.___“. Šis numeris turi būti kaip ir pirmojo Nurodymo su prierašu „tęsinys“, pvz.: R-AS-01, 1 tęsinys, R-AS-01, 2 tęsinys ir t.t.“.
2.7.6. Nurodymai planiniams darbams, kai Nurodymą išrašo Rangovo ar Bendrovės Darbų vadovas, įforminami ir į atitinkamą Bendrovės dispečerinę, kurios operatyviniame valdyme yra elektros įrenginiai, patikrinimui perduodami ne vėliau kaip prieš 36 (trisdešimt šešias) valandas iki numatytų darbų pradžios. Bendrovės Darbų vadovų Nurodymai planiniams I kategorijos darbams žemos įtampos elektros įrenginiuose gali būti išrašomi ne vėliau kaip prieš 12 (dvylika) valandų iki numatytų darbų pradžios. Nurodymai perduodami šiais būdais: 
2.7.6.1. Nurodymas išrašomas naudojantis Bendrovėje įdiegta nurodymų įforminimo programa NĮP, nurodant kuriai dispečerinei adresuotas Nurodymas;
2.7.6.2. tais atvejais, kai neveikia internetas ar NĮP, Nurodymas įforminamas kompiuteriu arba ranka. Darbų vadovas, atspausdinęs du Nurodymo egzempliorius ir pasirašęs, elektroniniu paštu (skenuotus), pateikia budinčiam dispečeriui patikrinti. Nurodymai, pateikiami dispečeriui ne per NĮP, turi būti su Darbų vadovo parašu; 
2.7.6.3. išimtiniais atvejais, jei yra neatidėliotini darbai (darbai, kurių nebuvo galima numatyti iš anksto) Nurodymus į atitinkamas Bendrovės dispečerines taip pat leidžiama perduoti (priimti) pokalbį įrašančiomis ryšio priemonėmis. Tokiu atveju vieną Nurodymo blanką užpildo jį perduodantis Darbų vadovas, kitą – jį priimantis asmuo (Budintis dispečeris). Budintis dispečeris Nurodymo viršuje eilutėje „Darbų vadovo“ prie perduodančio Nurodymą Darbų vadovo vardo ir pavardės privalo įrašyti pastabą „ryšio priemonėmis“, eilutėje „Nurodymą išdaviau“ vietoje Darbų vadovo parašo turi įrašyti „ryšio priemonėmis“.
2.7.7. Išimtiniais atvejais leidžiama Nurodymus darbams elektros įrenginiuose pateikti nesi-laikant Aprašo 2.7.6. punkte nustatytų perdavimo budinčiam dispečeriui terminų, jei reikia atlikti avarinius tinklo remonto darbus ar darbus, kurių neatlikus gali atsirasti elektros tiekimo sutrikimai ar pavojus žmonių gyvybei; 
2.7.8. Gavęs Nurodymą per NĮP, budintis dispečeris privalo patikrinti:
2.7.8.1. ar teisingai užpildyta Nurodymo eilutė „Pavedama“ pagal Darbų vadovo pateiktus potvarkius ir paraiškas darbams; 
2.7.8.2. ar teisingai numatytos operacijos, jų eiliškumas (atjungimai, įžeminimai) 1-ojoje lentelėje, reikalingos saugai darbo vietoje užtikrinti, kiek tai budinčiam dispečeriui įmanoma įvertinti iš jo naudojamos operatyvinės dokumentacijos;
2.7.8.3. ar pakanka saugos priemonių, susijusių su elektros įrenginių įžeminimu ir schemos atstatymu, nurodytų eilutėje „Kiti reikalavimai“;
2.7.8.4. ar eilutėje „Kiti reikalavimai“ įrašytas tarpusavio saugos darbe atsakomybės ribų akto numeris ir data iki kada jis galioja.
2.7.9. Kai Nurodymas įformintas ne per NĮP, o Bendrovės elektros įrenginiuose planuoja dirbti Rangovai, budintis dispečeris, patikrina Tvarkos 2.7.8.1. – 2.7.8.4. punktuose numatytus įrašus ir taip pat, ar Nurodymą išrašė, vykdo operatyvinius perjungimus, reikalingus saugai užtikrinti, ruošia darbo vietą ir dirba brigados sudėtyje tie asmenys, kurie turi leidimą dirbti Bendrovės elektros įrenginiuose, ar teisingai užpildyta darbų pradžios, pabaigos data, laikas, ar išbraukta, kas nereikalinga, ar yra Nurodymo išdavimo data, laikas, Darbų vadovo vardas, pavardė ir parašas.
2.7.10. Budintis dispečeris, patikrinęs Nurodymą, išrašytą naudojantis NĮP, pažymi, ar Nurodymas įformintas be klaidų, ar Darbų vadovui reikia jį taisyti. Kai Nurodymas išrašytas kompiuteriu (ne per NĮP sistemą) arba ranka, budintis dispečeris, patikrinęs Nurodymą, jei Nurodymas išduotas ir įformintas be klaidų, pasirašo Nurodymo viršutinėje dalyje, dešiniajame kampe, jei su klaidomis – grąžina Darbų vadovui taisyti ar įforminti naujai. 
2.7.11. Išduotus Nurodymus Darbų vadovas, išskyrus budintį dispečerį, registruoja Įforminimo žurnale (Aprašo 5 priedas).
2.7.12. Visais atvejais, išskyrus kai Operatyviniams remonto darbuotojams perjungimus reikia vykdyti Vidutinės įtampos žiediniame tinkle arba kai perjungimus vykdys Brigados nariai nedalyvaujant Darbų vykdytojui, budintis dispečeris atidarydamas Nurodymą tuo pačiu vienu veiksmu duoda leidimą vykdyti perjungimus, įžeminimus pagal Nurodymo 1-ą lentelę, ruošti darbo vietą ir dirbti. Leidimą dirbti pagal Nurodymą budintis dispečeris perduoda įrašančiomis ryšio priemonėmis ir įformina Operatyviniame žurnale.
2.7.13. Tais atvejais, kai Operatyviniams remonto darbuotojams perjungimus reikia vykdyti Vidutinės įtampos žiediniame tinkle arba kai perjungimus vykdys Brigados nariai nedalyvaujant Darbų vykdytojui, iš pradžių budintis dispečeris duoda leidimą perjungimų vykdymui ir tik įvykdžius perjungimus, budintis dispečeris atidarydamas Nurodymą duoda leidimą ruošti darbo vietą ir dirbti. Baigus darbus veiksmai atliekami atvirkščia seka. Budinčio dispečerio leidimas perjungimų vykdymui perduodamas įrašančiomis ryšio priemonėmis ir atskiru įrašu įforminamas Operatyviniame žurnale.
2.8. Nurodymų numeravimas, pildymas ir apskaita:
2.8.1. Išduodami Nurodymai turi būti numeruojami. Jei Nurodymą išrašo Rangovų darbų vadovas, Nurodymo numeris sudaromas taip: raidė R (rangovas), brūkšnelis – išrašiusio Nurodymą vardo ir pavardės pirmosios raidės, brūkšnelis – nurodymo eilės numeris, pvz., „Nr. R-VP-01“ (Rangovo Darbų vadovas Vardenis Pavardenis, nurodymo Nr. 01). Kiekvienam Bendrovės Darbų vadovui suteikiama tokia individuali Nurodymų numeracija: pirmas skaitmuo – Darbų vadovo tabelio numeris, antras skaitmuo – eilės numeris einamaisiais metais, pvz., 3243-01; 3243-02. Rašant Nurodymą NĮP, Nurodymų numeraciją formuoja pati programa automatiškai. Jeigu klaidingai išrašytas Nurodymas budinčio dispečerio buvo atmestas pataisymui, tai NĮP automatiškai pakeičia Nurodymo numerį, prie buvusio numerio pridedant T1; T2 (T1- Nurodymas taisytas vieną kartą, T2- Nurodymas taisytas du kartus) 
2.8.2. Tais atvejais, kai Nurodymai įforminami kompiuteriu arba ranka (ne NĮP), jų numeracija rašoma pagal paskutinį NĮP išrašyto Nurodymo numerį, prie jo papildomai po brūkšnio pridedant vieną skaičių eilės tvarka (pvz., 3243-12-1; 3243-12-2; R-VP-01-1; R-VP-01-2); 
2.8.3. Visi Nurodyme atlikti įrašai privalo būti aiškūs, be pataisymų, neužpildytos eilutės perbrauktos.
2.8.4. Įforminant Nurodymus skiltyje „Padalinys“ įrašomas Bendrovės ar Rangovo struktūrinio padalinio pavadinimas. Jei Rangovas neturi struktūrinio padalinio – įrašomas įmonės pavadinimas. Bendrovės ar Rangovo struktūrinio padalinio pavadinimą rašyti pilnai nebūtina, leidžiama trumpinti. 
2.8.5. Įforminant Nurodymus NĮP, skiriant Darbų vykdytoją ir Brigados narius iš Bendrovės darbuotojų ar skiriant Darbų vykdytoją ir Brigados narius iš Rangovo darbuotojų, Darbų vykdytojo ir Brigados narių pilni vardai ir pavardės įrašomi atitinkamose skiltyse vardininko linksniu, taip pat įrašoma ir elektrosaugos kategorija (pvz., Kęstutis Kavaliauskas VK). Brigados narių skaičius nurodomas neįskaitant Darbų vykdytojo ar Prižiūrinčiojo. 
2.8.6. Eilutėje „Pavedama“ nurodoma konkreti užduotis ir tiksli darbo vieta arba ruožas – prijunginiai, kabelių linijos (KL) ir oro linijos (OL) ruožai ir t.t., įrašomas tikslus įrenginio dispečerinis pavadinimas, darbo vietos ribos, OL atramų, tarp kurių bus vykdomi darbai, numeriai (pvz., 0,4 kV L-100 iš KT Pk-117 „Mokykla“ tarp atr. Nr.100/12 ir Nr.100/18  demontuoti senus bei sumontuoti naujus laidus).
2.8.7. Eilutėje „Darbų vykdymo sąlygos“ parenkama tiktai viena sąlyga, kitos (nereikalingos) sąlygos išbraukiamos. Kai dirbama pirminėse grandinėse atjungus įtampą, o antrinėse – esant įtampai, reikia vadovautis pirminių grandinių kategorija, saugos darbe reikalavimus antrinėse grandinėse aprašant eilutėje „Kiti reikalavimai“.
2.8.8. Reikalavimai pildant Nurodymo 1-ąją lentelę:
2.8.8.1. pildant Nurodymo 1-ąją lentelę pirmiausia nurodoma, kas vykdys operatyvinius perjungimus, po to nurodomos operacijos eilės tvarka. Bendrovės veikiančiuose elektros įrenginiuose vykdyti operatyvinius perjungimus privalo Rangovo Darbų vadovo Nurodymu darbams elektros įrenginiuose paskirti du darbuotojai, turintys Operatyvinio remonto darbuotojo teises, iš kurių vieno apsaugos nuo elektros kategorija turi būti ne žemesnės kaip vidurinė (VK), o antro apsaugos nuo elektros kategorija gali būti pradinė (PK). Rangovų Operatyviniai remonto darbuotojai vieną kartą turi būti instruktuoti iš operatyvinio darbo instrukcijų (instruktuoja operatyvinį darbą organizuojantys darbuotojai). Rangovų Operatyviniai remonto darbuotojai, kurie nurodyti Nurodymo 1-oje lentelėje ir atlieka operatyvinius perjungimus, turi būti įtraukti į brigados narių sudėtį. Darbuotojus, nurodytus Nurodymo 1-oje lentelėje galima pakeisti kitais Operatyvinio remonto darbuotojais (išskyrus Darbų vykdytoją) tai įforminant Nurodymo 3-ioje lentelėje.Tuo atveju, kai operatyvinius perjungimus atlikusius darbuotojus (-ą) reikia išbraukti iš Brigados narių sudėties, šį brigados sudėties pakeitimą atlikti tik po Brigados narių instruktavimo įforminimo Nurodymo 3-ioje lentelėje kaip aprašyta Aprašo 2.8.15 punkte. Nurodymuose, kai visas perjungimų operacijas pilnai vykdo operatyvinio remonto darbuotojai turi būti surašytos visos operacijos eilės tvarka reikalingos perjungimams atlikti. Kai numatoma perjungimus vykdyti pagal perjungimo lapelį, nurodžius, kas vykdys operatyvinius perjungimus, vietoje operacijų pakanka nurodyti „perjungimų lapelis“ ir įrašyti lapelio numerį bei jį pridėti prie Nurodymo;
2.8.8.2. kai perjungimus atlieka Operatyvinio remonto darbuotojai, išduodant Nurodymą, Nurodymo 1-osios lentelės antroje skiltyje atskiroje eilutėje (nenumeruojant pirmos skilties eilutės) būtina nurodyti perjungimus vykdančių asmenų pavardes ir jų apsaugos nuo elektros kategorijas, pvz., „Vykdo Rimas Arlauskas AK ir Jonas Petrauskas VK”;
2.8.8.3. kai perjungimus atlieka Bendrovės Operatyviniai darbuotojai, išduodant Nurodymą, Nurodymo 1-osios lentelės antroje skiltyje atskiroje eilutėje rašoma, pvz. „Vykdo Kauno Operatyviniai darbuotojai“;
2.8.8.4. kai dalį operacijų, išvardintų Nurodymo 1-ojoje lentelėje, atlieka Bendrovės Operatyviniai darbuotojai, o kitą dalį - Rangovų darbuotojai, išrašant Nurodymą 1-ojoje lentelėje reikia nurodyti, kokias operacijas turi įvykdyti Bendrovės Operatyviniai darbuotojai ir kokias operacijas – Rangovai. Tam, kad Rangovo darbuotojų darbo vietoje būtų užtikrinta sauga, užtenka Nurodymo 1-ojoje lentelėje įrašyti vienu ar keliais įrašais nurodant, ką privalo padaryti Bendrovės Operatyviniai darbuotojai, nurodant tik pagrindinio komutacinio įrenginio/-ių atjungimą tiesiogiai reikalingą tai darbo vietai paruošti, nerašant visų tinklo perjungimo/permaitinimo operacijų. Toliau surašomi Rangovų darbuotojų vardai, pavardės ir išvardijamos operacijos, kurias jie privalo įvykdyti. Operacijų numeriai nurodomi eilės tvarka ir negali kartotis;
2.8.8.5. kai dvi ar daugiau brigadų dirba viename ruože ar viename prijunginyje pagal atskirus Nurodymus, tai Darbų vykdytojo, vykdančio technines priemones, nurodytas 1 lentelėje, Nurodyme turėtų būti įrašyta  „Vykdo .....“, kaip numatyta 2.8.8.1 ir 2.8.8.2 punktuose, o kitų brigadų Nurodymuose išvardintos tos pačios operacijos, tačiau įrašyta ne „Vykdo...“, o „Įsitikina...., kad operacijos atliktos“. Įsitikinti galima vizualiai patikrinus įvykdymą arba gavus darbo vietą ruošusių kitos brigados operatyvinių remonto darbuotojų patvirtinimą. Kad būtų užtikrintas brigadų darbuotojų saugumas, Regiono eksploatavimo skyriaus atsakingi darbuotojai, registruodami paraiškas darbams, nurodo, kad viename prijunginyje pagal atskirus Nurodymus dirbs dvi ar daugiau brigadų. Budintis dispečeris, tikrindamas išrašytus Nurodymus, pastebėjęs, kad nepakankamos saugos priemonės, informuoja Nurodymus išrašiusius Darbų vadovus, kad vienu metu dirbs kelios brigados ir reikia numatyti papildomas priemones, nurodytas Aprašo 2.8.9.2 punkte.;
2.8.8.6. jeigu perjungimus darbams 35 kV linijoje atlieka Bendrovės Operatyviniai darbuotojai, tai išduodant Nurodymus darbų vykdymui, 1-ojoje lentelėje įrašyti linijos pavadinimą ir nurodyti, kuriose transformatorių pastotėse kokiais komutaciniais aparatais atjungti bei įžeminti liniją; 
2.8.8.7. papildomi reikalavimai pildant Nurodymo 1-ąją lentelę: 
· jeigu oro linijose yra žinomos atramos, kuriose numatoma uždėti kilnojamuosius įžemiklius darbo vietoje, rašomi tų atramų numeriai, kitais atvejais įrašas apie įžemiklių uždėjimą darbo vietoje daromas eilutėje ,,Kiti reikalavimai“;
· apie operacijų, nurodytų Nurodymo 1-ojoje lentelėje, įvykdymą pažymima Nurodymo 1-osios lentelės stulpelyje „Įrašas apie priemonių įvykdymą“ (daromas įrašas „įv.“). Įrašus apie operacijų įvykdymą daro darbuotojas, kuriam buvo pavesta jas atlikti, pažymėdamas apie atlikimą po kiekvienos įvykdytos operacijos. Jei priemonės jau būna įvykdytos, įrašus apie priemonių įvykdymą daro Darbų vykdytojas, gavęs patvirtinimą iš budinčio dispečerio apie Nurodyme nurodytų priemonių įvykdymą pokalbį įrašančiomis ryšio priemonėmis, ir trečioje skiltyje prie raidžių „įv.“ įrašydamas Budinčio dispečerio vardo pirmąją raidę ir pavardę;
· Operatyviniai remonto darbuotojai vykdydami perjungimus pagal Nurodymo 1-ą lentelę virš pirmos vykdomos operacijos įrašo perjungimų pradžios laiką, o po paskutinės operacijos įvykdymo – perjungimų pabaigos laiką;
· ketvirtoje skiltyje daromas įrašas „V“ apie įvykdytas priemones atstatant schemą;
· schemą atstatyti atvirkščia tvarka pagal Nurodymo 1-ą lentelę galima tik tuo atveju, jei tai numatė Darbų vadovas Nurodymo eilutėje „Kiti reikalavimai“. Jei Darbų vadovas eilutėje „Kiti reikalavimai“ numatė, kad prieš atstatant schemą būtina gauti budinčio dispečerio leidimą, tai atstatinėti schemą negavus leidimo iš budinčio dispečerio draudžiama.
2.8.8.8. jei vykdant perjungimus pagal Nurodymo 1-ą lentelę nustatoma, kad schema neatitinka tikrovės, būtina nedelsiant informuoti Budintį dispečerį ir Darbų vadovą.
2.8.9. Nurodymo skiltyje „Kiti reikalavimai“ nurodoma:
2.8.9.1. atskiros operacijos ar darbo vietos, kurias turi stebėti Darbų vadovas (pvz., kai reikia nustatyti atramų griovimo ir statymo būdus bei būtinumą tvirtinti atramas ir jų tvirtinimo būdus);
2.8.9.2. papildomos sąlygos, kai prijunginyje vienu metu dirbs kelios brigados: nurodoma brigada, kuri pradės darbus vėliau, tai suderinama abiejų brigadų Nurodymuose (pvz., Darbų vykdytojai privalo susipažinti su vienas kito Nurodymais – pasirašant juose); 
2.8.9.3. apie leidimą Darbų vykdytojui atlikti komutacinio aparato derinimą ir reguliavimą, jei reguliavimo ar derinimo metu trumpam reikia įjungti pavaros galios bei valdymo srovės antrines grandines (pvz., Derinimo metu darbų vykdytojui leidžiama spintoje SR-1 įjungti automatinį jungiklį „AJ T-31 pavaros jungikl.“, spintoje VP-3 įdėti IP ir 2P saugiklius ir distanciniu valdymu išbandyti transformatoriaus RAA ir jungtuvo T-31 pavaros veikimą). Jei numatoma, kad tame pačiame prijunginyje dirbs dvi brigados, Darbų vykdytojas savo brigadai gali leisti atlikti derinimo darbus tiktai kitai brigadai nutraukus darbus ir įforminus darbų pertrauką ar pabaigą pas budintį dispečerį ir gavęs leidimą iš budinčio dispečerio;
2.8.9.4 leidimo atlikti ugnies darbus numeris;
2.8.9.5. reikalavimas kilnojamus įžemiklius uždėti kiekvienoje darbo vietoje (atramoje) ir uždrausti įžeminti atjungimo vietose, kai dirbama oro linijoje (OL), kurioje yra didesnė kaip 50V indukuota įtampa, taip pat darbo vietoje įžeminti naudojamus mechanizmus ir reikalavimas potencialo išlyginimui bokštelių krepšius sujungti su kilnojamu įžemikliu;
2.8.9.6. reikalavimas uždėti kilnojamus įžemiklius OL iš abiejų nutraukimo pusių, kai remonto metu reikia nutraukti arba dėl gedimo jau yra nutraukti laidai ar laidas;
2.8.9.7. apie leidimą brigadai, dirbant oro linijoje, perkelti iš vienos darbo vietos į kitą kilnojamus įžemiklius, nenurodant atramų numerių;
2.8.9.8. darbo kėlimo kranais vadovo vardas, pavardė, pažymėjimo numeris;
2.8.9.9. dirbant su kranais ar kitais kėlimo mechanizmais – stropuotojo vardas, pavardė;
2.8.9.10. dirbant su mechanizmais nurodomi mechanizmų pavadinimai, jų vairuotojai (vardas, pavardė);
2.8.9.11. Užsakovo paskirtas asmuo, duodantis leidimą Rangovo Darbų vykdytojui leisti dirbti;
2.8.9.12. Rangovo brigados sudėties keitimo galimybė, nurodant, kad Rangovo Darbų vadovui sudėties keitimą leidžiama vykdyti tik suderinus su asmeniu, išdavusiu Rangovui Nurodymą, ir gavus jo sutikimą;
2.8.9.13. draudimas be budinčio dispečerio leidimo pradėti darbus kitą dieną;
2.8.9.14. apie būtinumą atstatyti schemą (operacijas išvardintas Nurodymo 1-ojoje lentelėje) baigus darbus arba apie būtinumą gauti leidimą iš budinčio dispečerio atstatyti schemą (operacijas išvardintas Nurodymo 1-oje lentelėje) baigus darbus;
2.8.9.15. įpareigojimą baigus darbus Nurodymą grąžinti Nurodymą išdavusiam Darbų vadovui; 
2.8.9.16. darbuotojų darbų esant įtampai pažymėjimų numeriai.
2.8.9.17. Rangovo Darbų vadovo ir Darbų vykdytojo mobiliojo telefono numeriai.
2.8.9.18. Galiojančio ir atitinkančio darbų pobūdį ir darbo vietą tarpusavio saugos darbe atsakomybės ribų akto numeris ir galiojimo data (iki kada).
2.8.9.19. taip pat atvejai nurodyti šios Tvarkos 2.8.10 ir 2.8.11 punktuose, bei kiti Saugos taisyklių 60 punkte pateikti reikalavimai.
2.8.10. Apie būtinumą montavimo ar remonto metu atlikti bandymus, įjungiant paaukštintą įtampą iš pašalinio įtampos šaltinio, įrašant nurodymo skiltyje „Pavedama…“ bandymų vykdymas turi būti aptartas Nurodymo eilutėje „Kiti reikalavimai“.
2.8.11. Tais atvejais, kai išjungiant įrenginius darbo vietoje negalima išjungti signalizacijos, operatyvinių blokuočių ar antrinių grandinių įtampos aukštesnės kaip 50 V kintamosios arba 75 V nuolatinės srovės įtampa (kadangi narveliuose, skyduose, spintose, rinklėse ar pavarose nėra sumontuotų komutacinių aparatų arba įtampa reikalinga atliekamam įrenginių derinimui ir bandymui), apie tai turi būti įrašyta išduodamo Nurodymo eilutėse „Kiti reikalavimai“ ir „Darbo vietos paruoštos. Liko įjungta įtampa“.
2.8.12. Eilutėje „Nurodymą išdaviau“, „Nurodymą pratęsiau“ nurodoma data, laikas, Nurodymą išdavusio ir pratęsusio asmens vardas ir pavardė. Jei Nurodymas išduodamas ne per NĮP, turi būti ir Darbų vadovo parašas. Jei pratęsimas įforminamas pokalbį įrašančiomis ryšio priemonėmis, prie nurodymą pratęsusio Darbų vadovo pavardės Darbų vykdytojas/Prižiūrintysis įrašo „telefonu“; 
2.8.13. Reikalavimai pildant Nurodymo 2-ąją lentelę:
2.8.13.1. 1 skiltyje įrašomas Darbų vykdytojo vardas ir pavardė, kuriam leista ruošti darbo vietą ir/ar leisti brigadai dirbti;
2.8.13.2. perduodant leidimą ruošti darbo vietą ir leisti dirbti įrašančiomis ryšio priemonėmis Darbų vykdytojas 2-osios lentelės antroje skiltyje įrašo leidusio budinčio dispečerio vardą, pavardę ir vietoje parašo įrašo „Telefonu“, o budintis dispečeris leidimą dirbti įformina Operatyviniame žurnale; 
2.8.13.3. 3 skiltyje nurodoma leidimo data ir laikas;
2.8.13.4. 4 skiltyje pasirašo Darbų vykdytojas, gavęs leidimą ruošti darbo vietas ir leisti dirbti.
2.8.14. Eilutėje „Darbo vietos paruoštos, liko įjungta įtampa“ nurodomi remontuojamo elektros įrenginio apsaugos zonoje arba arčiausiai prie darbo vietos esantys įrenginiai arba jų dalys, linijų ruožai, kuriuose liko įjungta aukštesnės kaip 50 V kintamosios srovės arba 75 V nuolatinės srovės įtampa (tame tarpe signalizacijos, operatyvinių blokuočių, šildymo ar aušinimo įrenginių grandinėse). Po įrašu pasirašo Darbų vykdytojas arba Prižiūrintysis, patikrinęs darbo vietos paruošimą (arba pats ją ruošęs).
2.8.15. Nurodymo 3-ojoje lentelėje surašomi visi Brigados nariai atitinkamai pagal lentelės 1, 2 ir 3-os skilčių reikalavimus. Prieš darbų pradžią, išklausę tikslinį instruktavimą darbo vietoje, Brigados nariai pasirašo 4 skiltyje. Darbų vykdytojas pasirašo po 3 lentele, kad pravedė tikslinį instruktavimą darbo vietoje. 5 skiltyje įrašomi brigados sudėties pakeitimai, jei darbuotojai įtraukiami papildomai ar išbraukti iš brigados sudėties nurodant datą, laiką ir pasirašant Darbų vadovui. Jei Darbų vadovo darbo vietoje nėra, Darbų vykdytojas ar Prižiūrintysis, gavęs leidimą iš Darbų vadovo keisti brigados sudėtį, įrašo leidusio Darbų vadovo vardą, pavardę ir pasirašo.
2.8.16. Reikalavimai pildant 4-ąją lentelę: 
2.8.16.1. Nurodymo 4-osios lentelės 1 skiltyje nurodomas konkretus paruoštos darbo vietos ruožas, 2 skiltyje - leidimo dirbti data ir laikas, 3 skiltyje - pasirašo Darbų vykdytojas (Prižiūrintysis), prieš brigadai pradedant dirbti;
2.8.16.2. tais atvejais, kai Nurodyme numatyta atlikti paeiliui vieno tipo darbus keliuose objektuose ar keliuose prijunginiuose, 1 skiltyje turi būti nurodytas kiekvienos darbo vietos pavadinimas, 2 ir 3 skiltyse įforminama dabo pradžia, o 4 ir 5 – darbo pabaiga. Perėjus į kitą prijunginį ar objektą, pildoma analogiškai;
2.8.16.3. dirbant pagal Nurodymą kelias darbo dienas, Darbų vykdytojas pirmąją dieną leidimą ruošti darbo vietą gauna iš budinčio dispečerio ir įformina 2-ojoje lentelėje, o leidimą leisti dirbti 4-ojoje lentelėje. Visomis kitomis dienomis leidimą Darbų vykdytojui pradėti dirbti budintis dispečeris įformina Operatyviniame žurnale, o Darbų vykdytojas formina leidimą brigadai dirbti 4-ojoje lentelėje. 
2.8.17. Pildant Nurodymo eilutes ar skiltis ir lenteles, neužpildytos jų dalys perbraukiamos, išbraukimų 2 - 4 lentelėse daryti nereikia, nes jos vėliau, jau pradėjus darbus, gali būti užpildytos arba papildytos.
2.8.18. Nurodymo eilutė „Darbas visiškai baigtas, brigada išvesta, brigados uždėti įžemikliai nuimti, pranešta (kam)“ pildoma, kai brigadai nereikia atstatinėti schemos, tai yra, kai brigada nusiima tik savo uždėtus įžemiklius ir neįjungia įtampos. Šiuo atveju nurodymo eilutė „Schema atstatyta“ nepildoma.
2.8.19. Abi Nurodymo eilutės „Darbas visiškai baigtas, brigada išvesta, brigados uždėti įžemikliai nuimti, pranešta (kam)“ ir „Schema atstatyta“ pildomos, kai Nurodymo eilutėje „Kiti reikalavimai“ yra įrašas, kad baigus darbus reikalinga atstatyti schemą. Šiuo atveju, užpildžius eilutę „Darbas visiškai baigtas, brigada išvesta, brigados uždėti įžemikliai nuimti, pranešta (kam)“, pranešti budinčiam dispečeriui nereikia, kol neatstatyta schema, jeigu eilutėje „Kiti reikalavimai“ nenurodyta, kad prieš atstatant schemą reikia pranešti budinčiam dispečeriui. Atstačius schemą ir apie tai atžymėjus Nurodymo 1-osios lentelės skiltyje „Įrašas apie įvykdytų priemonių atstatymą“, pranešama budinčiam dispečeriui apie tai, kad darbas visiškai baigtas, brigada išvesta, brigados uždėti įžemikliai nuimti ir schema atstatyta.
2.8.20. Darbų vykdytojas (Prižiūrintysis), baigęs darbus, Nurodymą privalo gražinti Nurodymą išdavusiam Darbų vadovui. 
2.8.21. Nurodymai ir Pavedimai registruojami Įforminimo žurnale (Aprašo 5 priedas), išskyrus Operatyvinio darbuotojo išrašomus Nurodymus ir Pavedimus. Operatyvinio darbuotojo išrašomi Nurodymai ir Pavedimai registruojami Operatyviniame žurnale. Įforminimo žurnalo 2–5,7,8 skiltys užpildomos taip: 
2.8.21.1. 2 skiltyje įrašomas Nurodymo numeris;
2.8.21.2. 3 skiltyje įrašoma darbo vieta ir darbų pavadinimas; 
2.8.21.3. 4 skiltyje įrašoma asmens, išdavusio Nurodymą, vardas ir pavardė;
2.8.21.4. 5 skiltyje įrašoma Darbų vykdytojo arba Prižiūrinčiojo vardas ir pavardė;
2.8.21.5. prieš darbų pradžią Darbų vadovas instruktuoja Darbų vykdytoją/Prižiūrintįjį apie saugų pavedamo darbo atlikimą, po instruktavimo Darbų vykdytojas/Prižiūrintysis pasirašo 7, o Darbų vadovas – 8 skiltyse. Brigados narių instruktavimą Darbų vykdytojas/Prižiūrintysis įformina Nurodymo 3-ojoje lentelėje;
2.8.21.6. registruojant Įforminimo žurnale Nurodymus 1,6,9,10 skilčių galima nepildyti, nes jose nurodyti reikalavimai įforminami Nurodymo skiltyse ir lentelėse.
2.8.22. Budintis dispečeris savo išduotą Nurodymą registruoja Operatyviniame žurnale.
2.8.23. 	Įforminus darbų baigimą, Nurodymas saugomas pas Darbų vadovus ir atitinkamoje Bendrovės dispečerinėje arba programoje NĮP 30 kalendorinių parų, jei atliekant tuos darbus neįvyko nelaimingas atsitikimas, avarija ar incidentas. Įvykus minėtiems įvykiams, Nurodymas saugomas, kol įvykis ištiriamas, ir pridedamas prie tyrimo medžiagos.
2.9. Pavedimų įforminimas, numeravimas, pildymas ir apskaita:
2.9.1. Išduodami Pavedimai įforminami atliekant įrašus Įforminimo žurnale. Išduodami Pavedimai turi būti numeruojami. Darbų vadovui suteikiama tokia individuali Pavedimų numeracija: pirmas skaitmuo – Darbų vadovo tabelio numeris, antras skaitmuo su raide „P“– eilės numeris einamais metais, o raidė „P“ nurodo, kad tai yra pavedimas, pvz., 3243-01P; 3243-02P.
2.9.2. Atliekant darbus Bendrovės eksploatuojamuose elektros įrenginiuose pagal Pavedimus, Darbų vadovas išduodamus Pavedimus privalo įforminti Įforminimo žurnale, Įforminimo žurnalo 1, 3–10 skiltis užpildant taip: 
2.9.2.1. Darbų vadovas privalo užpildyti Įforminimo žurnalo 1,3,4,5,6 skiltis, numatyti saugos priemones, instruktuoti apie pavedamą darbą Darbų vykdytoją. Po instruktavimo Darbų vykdytojas pasirašo Įforminimo žurnalo 7 skiltyje, o Darbų vadovas 8 skiltyje;
2.9.2.2. darbams pagal Pavedimus Bendrovės Operatyvinių darbuotojų valdomuose elektros įrenginiuose darbų pradžia ir pabaiga registruojama Budinčio dispečerio, kurios pavaldume yra šie įrenginiai, Operatyviniame žurnale. Šiuo atveju Įforminimo žurnalo 9 ir 10 skilčių pildyti nereikia. 9 ir 10 skiltys pildomos, kai atliekami darbai nėra Operatyvinių darbuotojų valdomuose elektros įrenginiuose ir darbų pradžia bei pabaiga fiksuojama Darbų vadovo Įforminimo žurnale;
2.9.2.3. Budintis dispečeris pokalbį įrašančiomis ryšio priemonėmis Darbų vykdytojui duoda leidimą pasiruošti darbo vietą ir dirbti. Darbų pradžią ir pabaigą įformina Operatyviniame žurnale; 
2.9.2.4. prieš darbų pradžią Darbų vykdytojas privalo apie pavedamą darbą, darbo vietos paruošimą bei saugius darbo atlikimo metodus instruktuoti Brigados narius. Išklausę Darbų vykdytojo tikslinį instruktavimą, Brigados nariai privalo pasirašyti Įforminimo žurnalo 7 skiltyje, o Darbų vykdytojas ties kiekvienu darbuotoju pasirašo 8 skiltyje.
2.9.3. Tais atvejais, kai brigadai pagal vieną Pavedimą baigus darbą reikia įforminti naują Pavedimą, o darbo vietoje nėra Darbų vadovo, tai Pavedimą leidžiama įforminti tokia tvarka:
2.9.3.1. Darbų vadovas Darbų vykdytojui Pavedimą perduoda ryšio priemonėmis, jį instruktuoja. Darbų vykdytojas įformina Pavedimą Įforminimo žurnale, 7 skiltyje pasirašo, o 8 skiltyje parašo žodį „telefonu“; 
2.9.3.2. kai elektros įrenginiai yra dispečerio operatyviniame valdyme, Darbų vykdytojas privalo gauti budinčio dispečerio leidimą pasiruošti darbo vietą ir dirbti, šį leidimą budintis dispečeris įformina Operatyviniame žurnale; 
2.9.3.3. Darbų vykdytojas paruošia darbo vietą, instruktuoja Brigados narius ir instruktavimą įformina kaip nurodyta šio Aprašo 2.9.2.4 punkte;
2.9.3.4. apie darbų užbaigimą Darbų vykdytojas privalo pranešti Bendrovės budinčiam dispečeriui, kurio valdomuose elektros įrenginiuose dirbama ir Darbų vadovui. Kai atliekami darbai nėra Bendrovės Operatyvinių darbuotojų operatyviai valdomuose elektros įrenginiuose, apie darbų užbaigimą Darbų vykdytojas privalo pranešti Darbų vadovui.
2.9.4. Visus OB elektromonterių pagal Pavedimą atliekamus darbus, budintis dispečeris įformina Operatyviniame žurnale tokia tvarka:
2.9.4.1. suteikia Pavedimo registravimo numerį, kurio pradžioje įrašomas tabelio Nr.; eil Nr. ir „P“ raidė. Kiekvieną pamainą Pavedimas pradedamas pirmu numeriu;
2.9.4.2. jeigu, atliekant darbus pagal Pavedimą, reikalingi operatyviniai perjungimai, tai pagal budinčio dispečerio duotas komandas (potvarkius) atliekami operatyviniai perjungimai ir Pavedimas darbams OB perduodamas pokalbį įrašančiomis ryšio priemonėmis. Budintis dispečeris įformina Pavedimą Operatyviniame žurnale, instruktuoja apie pavedamą darbą ir darbo vietos paruošimą OB narius bei duoda leidimą pasiruošti darbo vietą ir dirbti. Telefonu ar radijo ryšiu perduodamas Pavedimas ir instruktavimas turi būti registruojami pokalbį įrašančiomis ryšio priemonėmis.
2.9.4.3. apie darbų užbaigimą Darbų vykdytojas (OB) visais atvejais privalo pranešti budinčiam dispečeriui;
2.9.4.4. darbų pradžia ir pabaiga registruojama Operatyviniame žurnale.
2.9.5. Tais atvejais, kai Bendrovės eksploatuojamuose elektros įrenginiuose dirbama techninės priežiūros tvarka, vadovaujamasi Saugos taisyklėse ir (ar) kituose teisės aktuose nustatyta tvarka. Apie darbų, atliekamų techninės priežiūros tvarka, pradžią ir pabaigą, reikia informuoti tuos įrenginius operatyviai aptarnaujantį budintį dispečerį, arba už tų įrenginių eksploatavimą atsakingą eksploatavimo komandos inžinierių arba asmenį, atsakingą už pastatų elektros ūkį.
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	Proceso tikslas 
	Įvestis (kada pradedamas procesas) 
	Rezultatas
	Proceso klientas
	Naudojami resursai (IT sistemos)
	Proceso rodikliai 
	Susiję procesai

	Nustatyti Bendrovės Nurodymų ir Pavedimų išdavimo, įforminimo, pildymo ir apskaitos proceso aprašą Bendrovės darbuotojams, dirbantiems pagal Nurodymus ir Pavedimus, bei juridinių ir (ar) fizinių asmenų (Rangovų) elektrotechnikos darbuotojams, dirbantiems Bendrovės eksploatuojamuose elektros įrenginiuose.
	Atsiradus poreikiui atlikti darbus Bendrovės elektros įrenginiuose.
	Nustatyta tvarka įforminti ir atlikti numatyti darbai Bendrovės elektros įrenginiuose.
	Bendrovės darbuotojai, dirbantys pagal Nurodymus ir Pavedimus bei Rangovų elektrotechnikos darbuotojai, dirbantys Bendrovės eksploatuojamuose elektros įrenginiuose.
	„NĮP“
	
	Rangos darbų vykdymo AB „Energijos skirstymo operatorius“ eksploatuojamuose elektros įrenginiuose bei dujų sistemoje procesų aprašas. AB „Energijos skirstymo operatorius“ rangovų operatyvinio remonto darbuotojų praktinio parengimo organizavimo proceso aprašas.
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6. [bookmark: _Toc524608796][bookmark: _Toc533165273]Darbų vykdymo pagal Nurodymus Bendrovės objektuose proceso eigos aprašymas

	Eil.
Nr.
	Veiksmo pavadinimas
	Veiksmo aprašymas
	Veiksmo rezultatas, forma
	Atsakingas
	Terminas (trukmė)
	Naudojama IT sistema / priemonė

	1. 
	Išrašo nurodymą darbams (NĮP)
	Darbų vadovas išrašo Nurodymą naudojantis NĮP. Tais atvejai kai neveikia internetas ar NĮP, Nurodymas įforminamas kompiuteriu arba ranka. Darbų vadovas, atspausdinęs du Nurodymo egzempliorius ir pasirašęs, elektroniniu paštu (skenuotus) pateikia budinčiam dispečeriui. Nurodymai, pateikiami dispečeriui ne per NĮP, turi būti su Darbų vadovo parašu. Nurodymas planiniams darbams išrašomas ne vėliau kaip prieš 36 valandas (Bendrovės Darbų vadovai planiniams I kategorijos darbams prieš 12valandų) iki numatytų darbų pradžios.
	Nurodymas
	Darbų vadovas
	Planiniams darbams ne vėliau kaip prieš 36 valandas (Bendrovės Darbų vadovai planiniams I kategorijos darbams prieš 12valandų) iki numatytų darbų pradžios
	NĮP

	2. 
	Patikrina nurodymą
	Gavęs Nurodymą per NĮP, Budintis dispečeris privalo patikrinti: ar teisingai užpildyta Nurodymo eilutė „Pavedama“, ar teisingai numatytos operacijos, jų eiliškumas (atjungimai, įjungimai, įžeminimai) 1-ojoje lentelėje, reikalingos saugai darbo vietoje užtikrinti, ar pakanka saugos priemonių, susijusių su elektros įrenginių įžeminimu ir schemos atstatymu, nurodytų eilutėje „Kiti reikalavimai“, ar eilutėje „Kiti reikalavimai“ įrašytas tarpusavio saugos darbe atsakomybės ribų akto numeris ir data. Kai Nurodymas įforminamas ne per NĮP, o Bendrovės elektros įrenginiuose dirba Rangovai, Budintis dispečeris taip pat tikrina, ar Nurodymą išrašė, vykdo operatyvinius perjungimus, reikalingus saugai užtikrinti, ruošia darbo vietą ir dirba brigados sudėtyje tie asmenys, kurie turi leidimą dirbti Bendrovės elektros įrenginiuose, ar teisingai užpildyta darbų pradžios, pabaigos data, laikas, ar išbraukta kas nereikalinga, ar yra Nurodymo išdavimo data, laikas, Darbų vadovo vardas, pavardė ir parašas. Jei Nurodymas išrašytas be klaidų – pereinama į 4 žingsnį, jeigu Nurodymas su klaidomis ar ne visa reikalinga informacija – Nurodymas atmetamas, pereinama į 3 žingsnį.
	
	Dispečeris
	Ne vėliau kaip iki Nurodyme numatytų darbų pradžios
	NĮP

	3. 
	Pataiso neatitikimus
	Darbų vadovas, atsižvelgamas į pateiktas pastabas, pataiso atmestą Nurodymą, perduoda jį 1 žingsnyje aprašytais būdais patikrinti budinčiam dispečeriui, kaip aprašyta 2 žingsnyje.
	Nurodymas
	Darbų vadovas
	Ne vėliau kaip iki Nurodyme numatytų darbų pradžios
	NĮP

	4. 
	Patvirtina nurodymą (NĮP)
	Jei Nurodymai išrašyti be klaidų, tai Nurodymus išrašytus naudojantis NĮP, budintis dispečeris patvirtina NĮP, o kai Nurodymas išrašytas ranka arba kompiuteriu, budintis dispečeris patvirtina pasirašydamas Nurodymo viršutinėje dalyje, dešiniajame kampe.
	Nurodymo tvirtinimas
	Dispečeris
	Ne vėliau kaip iki Nurodyme numatytų darbų pradžios
	NĮP

	5. 
	Pasirašo nurodyme, perduoda darbų vykdytojui
	Budinčio dispečerio patvirtintą Nurodymą naudojantis NĮP Darbų vadovas atspausdina, registruoja Įforminimo žurnale ir perduoda Darbų vykdytojui. Nurodymo registravimą Įforminimo žurnale ir perdavimą Darbų vykdytojui galima atlikti ir elektroniniu būdu, jei yra įdiegtos elektroninės priemonės, leidžiančios identifikuoti pasirašančius asmenis ir patvirtinti atliktų įrašų autentiškumą. Jei Nurodymas įformintas ne per NĮP, turi būti Nurodymą išdavusio Darbų vadovo parašas. Jei reikia vykdyti perjungimus vidutinės įtampos žiediniame tinkle arba kai perjungimus turi vykdyti Operatyviniai remonto darbuotojai – Brigados nariai (kai perjungimų nevykdo Darbų vykdytojas), – pereinama į 6 žingsnį, kitais atvejais – pereinama į 11 žingsnį.
	Nurodymo pasirašymas ir perdavimas Darbų vykdytojui
	Darbų vadovas
	Ne vėliau kaip iki Nurodyme numatytų darbų pradžios
	

	6. 
	Prašo budinčio dispečerio leidimo vykdyti perjungimus
	Jei perjungimus vykdo Operatyviniai remonto darbuotojai, tai jie įrašančiomis ryšio priemonėmis prašo budinčio dispečerio leidimo vykdyti perjungimus. Kai perjungimus vykdo Operatyviniai darbuotojai pereinama į 8 žingsnį.
	Prašymas leidimo vykdyti perjungimus
	Operatyviniai remonto darbuotojai nurodyti Nurodymo 1-oje lentelėje
	Prieš pradedant vykdyti perjungimus
	

	7. 
	Patikrinęs schemą, duoda leidimą vykdyti perjungimus. Leidimą įformina operatyvinia-me žurnale
	Budintis dispečeris, patikrinęs, kad esama skirstomojo tinklo schema leidžia  vykdyti perjungimus, duoda leidimą vykdyti perjungimus. Leidimą įformina Operatyviniame žurnale.
	Leidimas vykdyti perjungimus. Įrašas Operatyviniame žurnale
	Dispečeris
	Gavęs prašymą leidimui vykdyti perjungimus
	

	8. 
	Vykdo perjungimus pagal nurodymo 1-ą lentelę arba dispečerio komandas
	Operatyviniai remonto darbuotojai vykdo perjungimus pagal Nurodymo 1-ą lentelę. Operatyviniai darbuotojai vykdo perjungimus pagal perjungimų lapelius, dispečerio komandas arba pagal Nurodymo 1-ą lentelę.
	Perjungimų vykdymas
	Operatyviniai remonto darbuotojai nurodyti Nurodymo 1-oje lentelėje arba Operatyviniai darbuotojai
	Gavę dispečerio leidimą vykdyti perjungimus
	

	9. 
	Įvykdę visus reikalingus perjungimus praneša budinčiam dispečeriui
	Operatyviniai remonto darbuotojai įvykdę perjungimus ir įžeminimus, išvardintus Nurodymo 1-oje lentelėje arba Operatyviniai darbuotojai įvykdę perjungimus pagal dispečerio komandas, praneša Budinčiam dispečeriui.
	Pranešimas apie įvykdytus perjungimus
	Operatyviniai remonto darbuotojai nurodyti Nurodymo 1-oje lentelėje arba Operatyviniai darbuotojai
	Įvykdę perjungimus
	

	10. 
	Operatyvinia-me žurnale įformina perjungimų pabaigą
	Budintis dispečeris gavęs pranešimą apie įvykdytus perjungimus, Operatyviniame žurnale įformina perjungimų pabaigą.
	Įrašas Operatyviniame žurnale
	Dispečeris
	Gavęs pranešimą apie įvykdytus perjungimus
	

	11. 
	Prašo budinčio dispečerio leidimo ruošti darbo vietą ir leisti dirbti pagal nurodymą
	Darbų vykdytojas prašo budinčio dispečerio leidimo ruošti darbo vietą ir leisti dirbti pagal Nurodymą.
	Prašymas leidimo vykdyti perjungimus ir dirbti pagal Nurodymą
	Darbų vykdytojas
	Ne anksčiau nei numatytas darbų pradžios laikas Nurodyme
	

	12. 
	Duoda leidimą dirbti pagal nurodymą
	Budintis dispečeris sutikrinęs ar įvykdyti visi reikalingi perjungimai (jei tokie perjungimai buvo vykdomi operatyvinių darbuotojų) arba jei perjungimų vykdyti visai nereikia, Darbų vykdytojui duoda leidimą ruošti darbo vietą ir leisti dirbti pagal Nurodymą – pereinama į 14 žingsnį. Jei perjungimus pagal Nurodymo 1-ą lentelę turi vykdyti Operatyviniai remonto darbuotojai – Darbų vykdytojas su brigados nariu, tai Budintis dispečeris Darbų vykdytojui duoda leidimą ruošti darbo vietą ir leisti dirbti pagal nurodymą – pereinama į 13 žingsnį. Leidimą ruošti darbo vietą ir leisti dirbti pagal Nurodymą įformina Operatyviniame žurnale.
	Leidimas vykdyti perjungimus (jei perjungimai bus vykdomi) ir leidimas dirbti pagal Nurodymą
	Dispečeris
	[bookmark: _GoBack]Gavęs prašymą leisti vykdyti perjungimus ir dirbti pagal Nurodymą
	

	13. 
	Vykdo perjungimus pagal nurodymo 1-ą lentelę
	Operatyviniai remonto darbuotojai įrašyti Nurodymų 1-oje lentelėje – Darbų vykdytojas su brigados nariu vykdo perjungimus pagal Nurodymo 1-ą lentelę.
	Perjungimų vykdymas pagal Nurodymo 1-ą lentelę
	Operatyviniai remonto darbuotojai įrašyti Nurodymo 1-oje lentelėje
	Gavę dispečerio leidimą vykdyti perjungimus ir dirbti pagal Nurodymą
	

	14. 
	Užpildo nurodymo 2-ą lentelę
	Jei perjungimai buvo vykdomi vidutinės įtampos žiediniame tinkle arba perjungimus vykdė Operatyviniai remonto darbuotojai – brigados nariai (kai perjungimų nevykdė Darbų vykdytojas), Darbų vykdytojas, iš Budinčio dispečerio gavęs leidimą ruošti darbo vietą ir leisti dirbti, užpildo Nurodymo 2-ą lentelę. Jei perjungimus vykdė Operatyviniai remonto darbuotojai – Darbų vykdytojas su brigados nariu, tai Darbų vykdytojas Nurodymo 2-ą lentelę užpildo, kai įvykdo visus perjungimus, nurodytus Nurodymo 1-oje lentelėje.
	Nurodymo 2-os lentelės pildymas
	Darbų vykdytojas
	Jei Darbų vykdytojas nedalyvavo perjungimuose, tai gavęs leidimą iš dispečerio. Jei Darbų vykdytojas pats vykdė perjungimus, tai įvykdžius visus perjungimus
	

	15. 
	Paruošia darbo vieta
	Darbų vykdytojas paruošia darbo vietą.
	Darbo vietos ruošimas
	Darbų vykdytojas
	Po Nurodymo 2-os lentelės pildymo
	

	16. 
	Praveda tikslinį instruktavimą
	Darbų vykdytojas Brigados nariams praveda tikslinį instruktavimą, tai įformina Nurodymo 3-oje lentelėje.
	Brigados narių instruktavimas
	Darbų vykdytojas
	Paruošus darbo vietą
	

	17. 
	Išklausę instruktavimą pasirašo nurodymo 3-oje lentelėje
	Brigados nariai, išklausę instruktavimą, pasirašo Nurodymo 3-oje lentelėje.
	Tikslinio instruktavimo įforminimas Nurodyme
	Brigados nariai
	Išklausius tikslinį instruktavimą
	

	18. 
	Pasirašo po nurodymo 3-čia lentele
	Darbų vykdytojas, pravedęs Brigados nariams tikslinį instruktavimą, pasirašo po Nurodymo 3 lentele.
	Tikslinio instruktavimo įforminimas Nurodyme
	Darbų vykdytojas
	Brigados nariams pasirašius Nurodymo 3-oje lentelėje
	

	19. 
	Nurodymo 4-oje lentelėje įformina leidimą brigadai dirbti
	Darbų vykdytojas, atlikęs Brigados narių instruktavimą, Nurodymo 4-oje lentelėje įformina brigadai leidimą dirbti paruoštoje darbo vietoje, nurodydamas darbo vietą, darbo pradžios datą ir laiką bei pasirašydamas.
	Leidimo dirbti paruoštoje darbo vietoje įforminimas Nurodyme
	Darbų vykdytojas
	Po Brigados narių tikslinio instruktavimo įforminimo Nurodyme
	

	20.a
	Vykdo darbus
	Darbų vykdytojas su Brigados nariais vykdo Darbų vadovo pavestus atlikti darbus, nurodytus Nurodymo eilutėje „Pavedama“.
	Darbų vykdymas
	Darbų vykdytojas, Brigados nariai
	Po leidimo dirbti paruoštoje darbo vietoje įforminimo Nurodyme
	

	20.b
	Vykdo darbus
	Darbų vykdytojas su Brigados nariais vykdo Darbų vadovo pavestus atlikti darbus, nurodytus Nurodymo eilutėje „Pavedama“. Jei yra paskirtas prižiūrintysis, tai jis tik prižiūri dirbančius Brigados narius.
	Darbų vykdymas
	Brigados nariai
	Po leidimo dirbti paruoštoje darbo vietoje įforminimo Nurodyme
	

	21. 
	Išveda brigadą iš darbo vietos, įformina darbų baigimą nurodymo 4-oje lentelėje
	Darbų vykdytojas brigadai baigus darbus, išveda brigadą iš darbo vietos, Nurodymo 4-oje lentelėje įformina darbo pabaigą, nurodydamas datą ir laiką bei pasirašydamas. Jei reikia atstatyti schemą be atskiro budinčio dispečerio leidimo – pereinama į 24 žingsnį. Jei darbai buvo vykdomi vidutinės įtampos žiediniame tinkle arba perjungimuose nedalyvauja darbų vykdytojas, arba viename prijunginyje vienu metu dirbo kelios brigados, arba budinčiam dispečeriui pareikalavus, prieš atstatant schemą būtina gauti budinčio dispečerio leidimą – pereinama į 22 žingsnį. Jei schemos atstatyti nereikia – pereinama į 25 žingsnį.
	Brigados išvedimas iš darbo vietos, darbų baigimo įforminimas Nurodyme
	Darbų vykdytojas
	Biagus darbus
	

	22.
	Prašo budinčio dispečerio leidimo vykdyti perjungimus
	Nurodymo 4-oje lentelėje įforminus darbo pabaigą ir sutvarkius darbo vietą, darbuotojai nurodyti Nurodymo 1-oje lentelėje prašo Budinčio dispečerio leidimo atlikti perjungimus atvirkščia tvarka pagal nurodymo 1-ą lentelę.
	Prašymas leidimo vykdyti perjungimus
	Operatyviniai remonto darbuotojai nurodyti Nurodymo 1-oje lentelėje
	Nurodymo 4-oje lentelėje įforminus darbo pabaigą.
	

	23.
	Patikrinęs ar galima vykdyti perjungimus, duoda leidimą. Leidimą įformina operatyvinia-me žurnale
	Budintis dispečeris patikrinęs, kad pagal esamą schemą galima atlikti perjungimus, duoda leidimą perjungimų vykdymui. Leidimą įformina Operatyviniame žurnale.
	Leidimas vykdyti perjungimus. Įrašas Operatyviniame žurnale
	Dispečeris
	Gavęs prašymą leidimui vykdyti perjungimus
	

	24.
	Atstato schemą atvirkščia tvarka pagal nurodymo 1-ą lentelę arba dispečerio komandas
	Operatyviniai remonto darbuotojai atstato schemą atvirkščia tvarka pagal Nurodymo 1-ą lentelę arba dispečerio komandas, jei tai numatė Darbų vadovas Nurodymo eilutėje „Kiti reikalavimai“.
	Perjungimų vykdymas
	Operatyviniai remonto darbuotojai nurodyti Nurodymo 1-oje lentelėje arba Operatyviniai darbuotojai
	Gavę dispečerio leidimą vykdyti perjungimus
	

	25.
	Informuoja budintį dispečerį
	Užpildomos Nurodymo eilutės po 4 lentele ir informuoja budintį dispečerį apie darbų bei perjungimų užbaigimą.
	Nurodymo pildymas, dispečerio informavimas
	Darbų vykdytojas
	Baigus darbus ir jei reikėjo, atstačius schemą
	

	26.
	Operatyvinia-me žurnale įformina darbų pagal nurodymą baigimą
	Budintis dispečeris, gavęs pranešimą iš Darbų vykdytojo, kad darbai bei perjungimai baigti, įformina darbų bei perjungimų pabaigą Operatyviniame žurnale.
	Darbų pei perjungimų pabaigos įforminimas Operatyviniame žurnale
	Dispečeris
	Gavęs pranešimą apie darbų bei perjungimų baigimą iš Darbų vykdytojo
	

	27.
	Gražina nurodyma darbų vadovui
	Darbų vykdytojas, baigęs darbus, Nurodymą privalo grąžinti Nurodymą išdavusiam Darbų vadovui.
	Užpildyto Nurodymo grąžinimas Darbų vadovui
	Darbų vykdytojas
	Baigus visus Nurodyme išvardintus darbus ir užpildžius Nurodymą
	

	28.
	Įsega nurodymą į bylą
	Įforminus darbų baigimą, Nurodymas saugomas pas Darbų vadovus 30 kalendorinių parų (NĮP nurodymas saugomas 6 mėnesius), jei atliekant tuos darbus neįvyko nelaimingas atsitikimas, avarija ar incidentas. Įvykus minėtiems įvykiams, Nurodymas saugomas, kol įvykis ištiriamas ir pridedamas prie tyrimo medžiagos.
	Nurodymo saugojimas
	Darbų vadovas
	Gavęs užpildytą Nurodymą iš Darbų vykdytojo
	NĮP




7. [bookmark: _Toc533165274]Darbų vykdymo pagal Pavedimus Bendrovės objektuose proceso schema
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8. [bookmark: _Toc533165275]Darbų vykdymo pagal Pavedimus Bendrovės objektuose proceso eigos aprašymas

	Eil.
Nr.
	Veiksmo pavadinimas
	Veiksmo aprašymas
	Veiksmo rezultatas, forma
	Atsakingas
	Terminas (trukmė)
	Naudojama IT sistema / priemonė

	1.a
	Išduoda pavedimą, numato saugos priemones
	Darbų vadovas užpildo Įforminimo žurnale 1, 3, 4, 5, 6 skiltis, numato reikalingas saugos priemones, instruktuoja apie apvedamą darba Darbų vykdytoją. Po instruktavimo Darbų vykdytojas ir Darbų vadovas pasirašo įforminimo žurnale. Pavedimų įforminimą Įforminimo žurnale galima atlikti ir elektroniniu būdu, jei yra įdiegtos elektroninės priemonės, leidžiančios identifikuoti pasirašančius asmenis ir patvirtinti atliktų įrašų autentiškumą.
	Pavedimo įforminimas Įforminimo žurnale
	Darbų vadovas
	
	

	1.b
	Išduoda pavedimą ir instruktuoja OB
	Budintis dispečeris instruktuoja pokalbį įrašančiomis ryšio priemonėmis apie pavedamą darbą ir darbo vietos paruošimą OB. Pavedimą įformina Operatyviniame žurnale. Pereinama į 7c žingsnį.
	Pavedimo įforminimas Operatyviniame žurnale
	Dispečeris
	
	

	2.
	Kreipiasi dėl leidimo gavimo
	Darbų vykdytojas pokalbį įrašančiomis ryšio priemonėmis kreipiasi į budintį dispečerį, kad gautų leidimą dirbti pagal Pavedimą.
	Prašymas leisti dirbti pagal Pavedimą
	Darbų vykdytojas
	Nuvykus į darbo vietą
	

	3.
	Duoda leidimą dirbti pagal pavedimą
	Budintis dispečeris savo atsakomybės ribose įvertinęs techninius ir organizacinius veiksnius, Darbų vykdytojui duoda leidimą pasiruošti darbo vietą ir dirbti bei darbų pradžią įformina Operatyviniame žurnale.
	Leidimo dirbti pagal Pavedimą davimas, darbų pradžios įforminimas Operatyviniame žurnale
	Dispečeris
	Gavęs prašymą leisti dirbti pagal Pavedimą
	

	4.
	Praveda tikslinį instruktavimą
	Prieš darbo pradžią Darbų vykdytojas apie pavedamą darbą, artimiausius darbo vietai įrenginius turinčius įtampą, darbo vietos ruošimą bei saugius darbo atlikimo metodus instruktuoja Brigados narius.
	Brigados narių instruktavimas
	Darbų vykdytojas
	Prieš darbo pradžią, iš budinčio dispečerio gavęs leidimą dirbti
	

	5.
	Išklausę instruktavimo, pasirašo Įforminimo žurnale
	Išklausę Darbų vykdytojo tikslinį instruktavimą, Brigados nariai pasirašo Įforminimo žurnale.
	Tikslinio instruktavimo įforminimas Įforminimo žurnale
	Brigados nariai
	Išklausę tikslinį instruktavimą
	

	6.
	Pasirašo Įforminimo žurnale
	Darbų vykdytojas ties kiekvienu darbuotoju pasirašo Įforminimo žurnale.
	Tikslinio instruktavimo įforminimas Įforminimo žurnale
	Darbų vykdytojas
	Brigados nariams pasirašius Įforminimo žurnale
	

	7.a7.b
	Vykdo darbus
	Darbų vykdytojas su Brigados nariais vykdo Darbų vadovo pavestus darbus.
	Vykdo darbus
	Darbų vykdytojas, Brigados nariai
	Po tikslinio instruktavimo įforminimo Įforminimo žurnale, ne ilgiau kaip 1 darbo dieną
	

	7.c
	Vykdo darbus
	OB vykdo Budinčio dispečerio pavestus atlikti darbus.
	Vykdo darbus
	Operatyvinės brigados darbuotojai
	Po dispečerio pravesto instruktavimo apie pavedamą darbą ir darbo vietos paruošimą
	

	8.a
	Praneša apie darbų užbaigimą
	Apie darbų užbaigimą Darbų vykdytojas praneša budinčiam dispečeriui.
	Pranešimas apie darbų užbaigimą
	Darbų vykdytojas
	Baigus pavestus atlikti darbus
	

	8.b
	Praneša apie darbų užbaigimą
	Apie darbų užbaigimą operatyvinė brigada praneša budinčiam dispečeriui.
	Pranešimas apie darbų užbaigimą
	Operatyvinės brigados darbuotojai
	Baigus pavestus atlikti darbus
	

	9.
	Darbų pabaigą įformina Operatyvinia-me žurnale
	Budintis dispečeris darbų pabaigą įformina Operatyviniame žurnale.
	Darbų pagal Pavedimus pabaigos įforminimas Operatyviniame žurnale
	Dispečeris
	Gavęs pranešimą apie darbų užbaigimą
	

	10.
	Darbų pabaigą įformina Įforminimo žurnale
	Darbų pabaigos laikas įforminamas Įforminimo žurnale.
	Darbų pabaigos įforminimas Įforminimo žurnale
	Darbų vadovas
	Gavęs pranešimą apie darbų užbaigimą
	




9. [bookmark: _Toc524608797][bookmark: _Toc533165276]Baigiamosios nuostatos

8.1.	Jei įforminimo žurnalas yra ne elektroninės formos, tai jis turi būti sunumeruotas, surištas, antspauduotas ir pasirašytas Bendrovės (Regiono) struktūrinio padalinio vadovo. Įforminimo žurnalą Darbų vadovas saugo 6 (šešis) mėnesius nuo paskutinio įrašo Įforminimo žurnale datos.
8.2.	Darbų vykdytojui Darbų vadovo nurodymai yra privalomi, jei jie neprieštarauja Saugos taisyklių, darbuotojų saugos ir sveikatos norminių aktų ir kitų teisės aktų reikalavimams. Darbų vykdytojas, pastebėjęs darbuotojų saugą ir sveikatą reglamentuojančių teisės ir kitų norminių aktų pažeidimus, privalo nutraukti darbus ir apie tai informuoti Darbų vadovą. Jam draudžiama palikti darbo vietoje dirbančią brigadą be priežiūros.
8.3.	Darbų, kuriuos vykdant elektros įrenginių apsaugos zonoje nereikia prižiūrinčiojo kai darbai atliekami techninės priežiūros tvarka, bet apie jų pradžią ir pabaigą reikia informuoti tuos į-renginius operatyviai aptarnaujantį budintį dispečerį arba už tų įrenginių eksploatavimą atsakingą eksploatavimo komandos inžinierių,arba asmenį, atsakingą už pastatų elektros ūkį sąrašas pateiktas Aprašo 4 priede.
8.4.	Transformatorių pastotėje, nuotoliniu būdu atjungus įrenginį remontui, darbo vietą ruošti ir sutvarkyti gali tik darbuotojai, turintys operatyvines arba operatyvines remonto teises.
8.5.	Asmenys, pažeidę ši Aprašą, apsaugą nuo elektros poveikio reglamentuojančius teisės ir (ar) kitus norminius aktus, atsako teisės aktų nustatyta tvarka.
10. [bookmark: _Toc533165277]Priedai

1 Priedas. Rangovų darbuotojų, kurie dirbs Bendrovės veikiančiuose elektros įrenginiuose, sąrašo forma.
2 Priedas. Darbų, atliekamų pagal Nurodymus, sąrašas.
3 Priedas. Darbų, atliekamų pagal Pavedimus, sąrašas.
4 Priedas. Darbų, kuriuos vykdant elektros įrenginių apsaugos zonoje nereikia prižiūrinčiojo kai darbai atliekami techninės priežiūros tvarka, bet apie jų pradžią ir pabaigą reikia informuoti tuos įrenginius operatyviai aptarnaujantį budintį dispečerį, arba už tų įrenginių eksploatavimą atsakingą eksploatavimo komandos inžinierių, arba asmenį, atsakingą už pastatų elektros ūkį, sąrašas.
5 Priedas. Nurodymų registravimo ir pavedimų įforminimo žurnalas.
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