
Elektros tinklo įrenginių 
operatyvinių numerių 
suteikimo atmintinė



Naudojami terminai ir sutrumpinimai

ADA – atliktų darbų aktas.

ESO – AB „Energijos skirstymo operatorius“.

Rangovas – fizinis ar juridinis asmuo, vykdantis darbus Bendrovės ir Bendrovės objektuose tarp jo ir Bendrovės sudarytų 
sutarčių pagrindu, sutarčių tarp jo ir Bendrovės kliento, nuomininko ar panaudos gavėjo pagrindu, pasitelkiamas atlikti sutartyje 
nurodytus darbus ar tam tikras darbų dalis, suteikiantis tam tikrą su darbais susijusią paslaugą arba tam tikras reikalingas 
paslaugos dalis. Rangovas atsako už nuomos pagrindais jo pasitelktus fizinius ar juridinius asmenis, kurie rangovo vardu atlieka
sutartyje nurodytus darbus ar tam tikras darbų dalis, suteikia tam tikrą su darbais susijusią paslaugą arba tam tikras reikalingas 
paslaugos dalis

TIVIS - Tinklo investicijų valdymo informacinė sistema.

Operatyvinis numeris - unikalus įrenginio, kabelinės ar oro linijos, transformatorinės, spintos ar kito elektros sistemos objekto 
identifikacijos numeris, naudojamas operatyviniam valdymui, eksploatacijai.
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1.1. Langas „Darbų užsakymai“ (1)

Rangovų portale (nuoroda https://rp.eso.lt), meniu juostoje, sukurta nauja skiltis „Užduotys“. Šioje skiltyje galėsite peržiūrėti darbų
užsakymus.

Lange „Darbų užsakymai“ bus atvaizduojami tik tie rangos užsakymai, kurie įgauna būseną „Pateikta rangovui“.
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1.1. Langas „Darbų užsakymai“ (2)

1. Galite 

susimodeliuoti 

savo lentelės 

stulpelius

2. Išsieksportuoti lentelės duomenis excel formatu.

3. Filtrai - galite pasirinkti norimus filtrus.

4. Išvalyti visus filtre nurodytus duomenis.



1.2. Prisijungti į TIVIS

Norėdami iš Rangovų portalo prisijungti į TIVIS, turite paspausti mygtuką „Prisijungti į TIVIS.

Mygtukas atvaizduojamos dvejose vietose:

1. Rangovų portalo pradiniame lange, paspaudus mygtuką         ;

2. Meniu juostoje. Šį mygtuką galite matyti atsidarę bet kokį Rangovų portalo langą.



2.1. Operatyvinių numerių užsakymo pateikimas (1)

Norėdami pateikti operatyvinių numerių užsakymą, galite tai padaryti keliais būdais.

I būdas:

1. TIVYJE surandamas rangos užsakymas (Užduotys -> Darbų užsakymai) ir paspaudžiama ant aktyvios nuorodos „Užsakymo nr.“;

2. Pasirenkama skiltis „Kitų veiksmų valdymas“;

3. Atverčiamas blokas „Operatyviniai numeriai“;

4. Paspaudžiamas mygtukas „Naujas operatyvinių numerių užsakymas“.

Paspaudus mygtuką „Naujas operatyvinių numerių užsakymas“, atverčiamas Rangovų portalo Operatyvinių numerių užsakymo įkėlimo langas.



2.1. Operatyvinių numerių užsakymo pateikimas (2)

II būdas:

1. Rangovų portale atverčiamas langas „Darbų užsakymai“.

2. Susirandamas rangos užsakymas ir paspaudžiama ant aktyvios nuorodos „Užsakymo nr.“.



2.1. Operatyvinių numerių užsakymo pateikimas (3)

3. Pasirenkama skiltis „Kiti veiksmai“;

4. Atverčiamas blokas „Operatyviniai numeriai“;

5. Paspaudžiamas mygtukas „Naujas operatyvinių numerių užsakymas“.

Paspaudus mygtuką „Naujas operatyvinių numerių užsakymas“, atverčiamas Rangovų portalo Operatyvinių numerių užsakymo įkėlimo
langas.

Atkreipiame dėmesį, kad:

1. operatyvinius numerių užsakymus galima pateikti tik tada, kai rangos užsakymo būsena yra nuo „Pateikta rangovui“ iki „Pateikti
ADA dokumentai“.

2. negalėsite, prie rangos užsakymo, pateikti ADA dokumentų, kol yra vykdomų operatyvinių numerių užsakymų.

Vienu metu gali būti vykdomas tik vienas operatyvinių numerių užsakymas, tačiau rangos užsakyme operatyvinių numerių
užsakymų gali būti keli.



2.2. Operatyvinių numerių užsakymo įkėlimo langas (1) 

Paspaudus mygtuką „Naujas operatyvinių numerių užsakymas“, atidaromas Rangovų portalo operatyvinių numerių užsakymo įkėlimo
langas.

1. Schemas galima pasirinkti iš
projekto dokumentų, t. y.
atvaizduojami tie DWG dokumentai,
kurie buvo patvirtinti etape „Projekto
derinimas su ESO‘ ir kurie priskirti
kategorijai „Kiti brėžiniai“.

ARBA

2.    Schemas įkelti iš savo kompiuterio.

Atkreipiame dėmesį, kad įkeliamos schemos gali būti tik dwg formatu.



2.2. Operatyvinių numerių užsakymo įkėlimo langas (2)

Norėdami pasirinkti schemas iš projekto dokumentų turite:

1. Paspausti mygtuką „Įkelti“.

2. Įkėlus dokumentą, jis atvaizduojamas lentelėje, kurioje galite: 

3.    Atsisiųsti dokumentą, paspaudę mygtuką         ;   

4.    Ištrinti įkeltą failą, paspaudę mygtuką         .



2.2. Operatyvinių numerių užsakymo įkėlimo langas (3)

Norėdami pasirinkti schemas iš savo kompiuterio turite:

1. Paspausti „Vilkite failus čia arba paspauskite pasirinkti” 
ir pasirinkti dokumentą iš naršyklės. 

2. Įkėlus dokumentą jis atvaizduojamas lentelėje, kurioje 
galite: 

3.    Įrašyti aprašymą.

4.    Atsisiųsti dokumentą, paspaudę mygtuką         .

5. Ištrinti įkeltą failą, paspaudę mygtuką         .

6. Paspaudę mygtuką „Išsiųsti“, operatyvinių numerių 
užsakymas bus pateiktas derinimui.

7. Paspaudus mygtuką „Uždaryti“, pateikiamas langas, kuriame paspaudus:

• „Uždaryti“ – langas uždaromas ir atlikti pakeitimai nebus išsaugoti.

• „Grįžti“ – langas uždaromas ir grįžtama į operatyvinių numerių
užsakymo įkėlimo langą.



2.3. Operatyvinių numerių užsakymo atvaizdavimas (1)

Pateikus operatyvinių numerių užsakymą
derinimui, Rangovų portale susikuria
operatyvinių numerių užsakymas (RP >
skiltyje „Kiti veiksmai“ > bloke
„Operatyviniai numeriai“).

1. Paspaudus ant aktyvios nuorodos “OpNr užsakymo numeris“,
atidaromas operatyvinių numerių užsakymas.

2. Paspaudus ant aktyvios nuorodos „Užsakovo
vykdytojas“, pateikiama informacija apie rangovą.

3. Paspaudus ant aktyvios nuorodos „Detali informacija“,
pateikiama informacija kas ir kada kokį veiksmą atliko.



2.3. Operatyvinių numerių užsakymo atvaizdavimas (2)

1. Operatyvinių numerių užsakymai atvaizduojami ir TIVIS, skiltyje “Kitų veiksmų valdymas“, bloke „Operatyviniai numeriai“.

2. Norėdami peržiūrėti detaliau nebaigtus vykdyti operatyvinių numerių užsakymus, tai galite padaryti paspaudę ant aktyvios nuorodos
„Rangovų portalas“. Paspaudus ant šios nuorodos, bus atidaromas Rangovų portale rangos užsakymo blokas „Operatyviniai numeriai“.



2.4. Operatyvinių numerių užsakymas

Pateikti pastabą ESO darbuotojui, skiltyje „Pastabos“:

1. Įrašyti pastabą;

2. Paspausti mygtuką „Išsiųsti”;

3. Išsiuntus pastabą, ji atvaizduojama lentelėje.

Peržiūrėti operatyvinių numerių užsakymo vykdymo istoriją.

Peržiūrėti pateiktas schemas, bloke „Dokumentai“:

1. Atsisiųsti dokumentą;

2. Peržiūrėti dokumentų versijas;

Pateikus operatyvinių numerių užsakymą, galite:



2.5. Operatyvinių numerių užsakymo patvirtinimas

ESO darbuotojas gali operatyvinių numerių užsakymą:

➢ Patvirtinti,

➢ Grąžinti rangovui arba

➢ Atmesti.

ESO darbuotojas gali patvirtinti operatyvinių numerių užsakymą:

Sutikrina pateiktas schemas, įkelia joms naujas versijas ir paspaudžia mygtuką „Patvirtinti“, tada operatyvinių numerių užsakymas tampa

patvirtintu ir apie tai, el. laišku informuojamas rangovas.



2.6. Operatyvinių numerių užsakymo grąžinimas užsakovui (1)

Grąžinus operatyvinių numerių užsakymą,

rangovas:

1. Grąžintoms schemoms būtinai turi įkelti

naujas versijas;

2. Gali įkelti naujas schemas;

3. Gali įrašyti aprašymą;

4. Peržiūrėti ESO darbuotojo pateiktas pastabas;

5. Atsisiųsti ir peržiūrėti ESO darbuotojo

prisegtus paaiškinamuosius dokumentus;

6. Paspaudus mygtuką „Išsiųsti“, operatyvinių

numerių užsakymas perduodamas ESO.

ESO darbuotojas gali grąžinti operatyvinių numerių užsakymą rangovui, jei patikrinimo metu randama klaidų.



2.6. Operatyvinių numerių užsakymo grąžinimas užsakovui (2)

Rangovui po grąžinimo pateikus operatyvinių numerių užsakymą, naujai pateiktų schemų versijų būsenos pasikeičia į „Pakartotinai pateikta“,

o naujai pateiktų schemų – „Pateikta“.

Toliau ESO darbuotojas, operatyvinių numerių užsakymą, gali patvirtinti, grąžinti rangovui arba atmesti.

Esant poreikiui, operatyvinių numerių užsakymas gali būti derinamas dvejuose padaliniuose ir bet kuris iš jų gali kreiptis į rangovą.



2.7. Operatyvinių numerių užsakymo atmetimas

Atmetimo pastabos atvaizduojamos bloke “Pastabos”, kurias mato tiek rangovas, tiek ESO darbuotojai. Taip pat galima atsisiųsti ir

peržiūrėti, atmetimo metu, prisegtus paaiškinamuosius dokumentus, jei tokių buvo.

Atmetus operatyvinių numerių užsakymą, jokie tolimesni veiksmai su šiuo operatyvinių numerių užsakymu negalės būti vykdomi. 

ESO darbuotojas gali atmesti operatyvinių numerių užsakymą.



3. El. laiškai
Tema Pranešimo tekstas Pastabos

Operatyviniai/ [Regionas]/[Užsakymo 

Nr.]/[Investicinis Nr.] – patvirtintas 

užsakymas 

Sveiki,

informuojame, kad objekto „[objekto pavadinimas], [objekto adresas], [sutarties Nr.]“ užsakyme Nr. [XXX] 

patvirtintas operatyvinių numerių užsakymas.

Operatyvinių numerių užsakymą galite peržiūrėti čia: [nuoroda į operatyvinių numerių užsakymą]

Galutinis tvirtinimas, kai užsakymas yra 

patvirtinamas 

Operatyviniai/ [Regionas]/[Užsakymo 

Nr.]/[Investicinis Nr.] – grąžintas 

užsakymas 

Sveiki,

informuojame, kad objekto „[objekto pavadinimas], [objekto adresas], [sutarties Nr.]“ užsakyme Nr. [XXX] 

grąžintas operatyvinių numerių užsakymas.

Operatyvinių numerių užsakymą galite peržiūrėti čia: [nuoroda į operatyvinių numerių užsakymą]

Kai ESO darbuotojas pirmą kartą 

paspaudžia „Grąžinti užsakovui“

Operatyviniai/ [Regionas]/[Užsakymo 

Nr.]/[Investicinis Nr.] – atmestas 

užsakymas 

Sveiki,

informuojame, kad objekto „[objekto pavadinimas], [objekto adresas], [sutarties Nr.]“ užsakyme Nr. [XXX] 

atmestas operatyvinių numerių užsakymas.

Operatyvinių numerių užsakymą galite peržiūrėti čia: [nuoroda į operatyvinių numerių užsakymą]

Kai ESO darbuotojas paspaudžia 

„Atmesti“

Operatyviniai/ [Regionas]/[Užsakymo 

Nr.]/[Investicinis Nr.] – pakartotinai 

grąžintas užsakymas 

Sveiki,

informuojame, kad objekto „[objekto pavadinimas], [objekto adresas], [sutarties Nr.]“ užsakyme Nr. [XXX] 

pakartotinai grąžintas operatyvinių numerių užsakymas.

Operatyvinių numerių užsakymą galite peržiūrėti čia: [nuoroda į operatyvinių numerių užsakymą]

Kai ESO darbuotojas pakartotinai 

paspaudžia „Grąžinti užsakovui“

Operatyviniai/ [Regionas]/[Užsakymo 

Nr.]/[Investicinis Nr.] – pateikta pastaba

Sveiki,

informuojame, kad objekto „[objekto pavadinimas], [objekto adresas], [sutarties Nr.]“ užsakyme Nr. [XXX] 

pateikta pastaba:

Operatyvinių numerių užsakymą galite peržiūrėti čia: [nuoroda į operatyvinių numerių užsakymą]

Kai skiltyje „Pastabos“ įrašoma pastabaData/laikas Autorius Pastabos tekstas

Data ir laikas kada 

buvo įvesta pastaba

Pastabą įvedusio 

naudotojo vardas pavardė

Pastabos tekstas
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